Factuureisen inkoopfacturen

Als je goederen of diensten gaat leveren aan NHL Stenden
Hogeschool en hiervoor een factuur gaat sturen, moet deze factuur
aan bepaalde vereisten voldoen. Hieronder volgen deze vereisten.

Centraal factuuradres
Voor een vlotte administratieve verwerking moeten facturen gericht zijn aan de
crediteurenadministratie:

NHL Stenden Hogeschool (*)
T.a.v. creditevurenadministratie
Postbus 1080

8900 CB Leeuwarden

(*) facturen van NHL Stenden Hospitality Group uiteraard gericht aan NHL Stenden Hospitality Group B.V..

Als kenmerk/referentie
Voor een juiste 'routing’ dient op de factuur als referentie/kenmerk de volgende informatie
beschikbaar te zijn:

M Kostendrager

B Naam besteller

B Eenheid besteller (Academie/Dienst)

M Projectnummer (indien van toepassing)

B VPN-nummer (alleen voor FLWO en DLWO)

Facturen zonder volledige vermelding van kenmerk/referentie gegevens kunnen niet in behandeling
worden genomen en zullen teruggestuurd worden naar de leverancier.

Digitaal versturen
De inkoopfacturen ontvangen we graag in 2.1 UBL-format of PDF-format en mogen worden
verstuurd naar:

B NHL Stenden Hogeschool (incl. ECNO en MIWB): invoice@nhlstenden.com
B NHL Stenden Hospitality Group B.V.: invoice.nhg@nhlstenden.com

Vragen e-facturen
Bij vragen over e-facturen (2.1 UBL-format) kan er contact worden opgenomen met de
administratie. Dit kan door een mail te sturen naar invoice@nhlstenden.com.
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Factuurspecificatie/onderbouwing
We verzoeken u om de bestelopdracht en/of getekende urenbriefjes als bijlage toe te voegen aan de
factuur.

Overige (wettelijke) eisen
M Een uniek factuurnummer
M Factuurdatum
B Naam, adres en woonplaats (NAW gegevens) van de leverancier
M Een duidelijke omschrijving van de geleverde goederen of de verleende dienst
M Indien van toepassing:
= het KVK nummer van de leverancier
= het BTW nummer van de leverancier
mingeval er sprake is van 0% tarief dan een vermelding van toepasselijkheid van deze regeling
m het toegepaste BTW tarief
m het BTW bedrag
M Bankrekeningnummer, tenaamstelling van rekeningnummer, BIC code en het IBAN nummer.

Bij levering van goederen en diensten vanuit andere EU-landen naar Nederland geldt dat zij zonder
BTW (intracommunautaire levering) moeten factureren. Hierbij is het belangrijk dat er "Reverse
Charge" op de factuur komt te staan, samen met ons BTW nummer.

B NHL Stenden hogeschool (incl. ECNO en MIWB) NLO07369694B01
B NHL Stenden Hospitality Group B.V.: NL814026709B01

Volgens de inkoopvoorwaarden hanteren we een betalingstermijn van 30dagen.
Vragen?

Neem contact met ons op als u vragen heeft door te mailen naar invoice@nhlstenden.com of te bellen
naar 0683800012
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